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1.  I LINEAMENTI ORGANIZZATIVI DELL'ISTITUTO 

COMPRENSIVO 

 
 
1.a  I DATI DELLA SCUOLA 
 
L’Istituto comprensivo di Sondalo è costituito da: 
� Scuola dell’Infanzia di Sondalo 
� Scuola Primaria di Sondalo 
� Scuola Secondaria di primo grado di Sondalo. 
 

DATI GENERALI 
Numero classi/sezioni 20 

Numero alunni 407 
Numero docenti 45 

Numero personale ATA 15 
Numero dirigente scolastico 1 

 
SCUOLA DELL’INFANZIA DI SONDALO 

Numero classi/sezioni 4 
Numero alunni 102 
Numero docenti 11 

 
 

SCUOLA PRIMARIA DI SONDALO 
Numero classi/sezioni 10 

Numero alunni 191 
Numero docenti 19 

 
SCUOLA SECONDARIA DI SONDALO 

Numero classi/sezioni 6 
Numero alunni 114 
Numero docenti 15 

 
I tre ordini di scuola usufruiscono di spazi scolastici comuni, quali: le biblioteche 
scolastiche, la mensa, la palestra, i laboratori di informatica e l’aula video. 
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1.b  I MODULI ORGANIZZATIVI  DEL TEMPO SCUOLA – ORARI  
 
1.b.1  Scuola dell’Infanzia  
 

Orario Sezioni Scolari 

Lunedì-martedì-mercoledì- giovedì- venerdì  
8:00 - 16:00                    Sabato: chiuso 

4 99 

SEZIONI ALUNNI INSEGNANTI 

A 26 2 
B 24 2  
C 26 2 
D 26 2  

E’ presente una docente di religione ed una di sostegno. 
Il Comune ha istituito l’accoglimento anticipato dalle ore 7:45 alle ore 8:00 per i bambini i 
cui genitori hanno problemi di lavoro.  
 
1.b.2  Scuola Primaria 
 

Orario Classi Alunni 

Lunedì-martedì-giovedì-sabato:  8:30-13:00.  
Mercoledì-venerdì: 8:30-12:30 e 14:00 - 16:00 

10 191 

CLASSI ALUNNI INSEGNANTI 

1°A-1°B 38 4 
2°A-2°B 39 3 
3°A-3°B 41 3 
4°A-4°B 40 3 
5°A-5°B 33 3 

Nella scuola Primaria operano una insegnante di religione e due insegnanti di inglese; due 
di sostegno. Una docente insegna informatica in tutte le classi.  
Il Comune ha  istituito l’accoglimento anticipato dalle ore 7:45 alle ore 8:20 per gli alunni i 
cui genitori hanno problemi di lavoro e per gli alunni che giungono a scuola con i primi 
due bus.  
 
1.b.3  Scuola Secondaria di primo grado 
 

ORARIO CLASSI ALUNNI DOCENTI 

8:00-13:00 da lunedì a sabato per   tutte le classi.  
14:15-17:15 martedì e venerdì (cl. 1°B a tempo 
prolungato) 

6 114 15 

SEZIONI ALUNNI ORE SETTIMANALI 

1°A 19 30 
1°B 17 36 
2°A 21 30 
2°B 21 30 
3°A 18 30 
3°B 18 30 
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1.c  L’ORGANIGRAMMA DEL PERSONALE DOCENTE  
 
Il Dirigente Scolastico procede all’assegnazione dei docenti alle sezioni, alle classi e ai 
plessi assumendo i seguenti criteri concordati con la RSU: continuità didattica, competenze 
specifiche per la realizzazione di progetti inseriti nel P.O.F., anzianità di servizio 
nell’Istituto. 
1.c.1  Scuola dell’Infanzia 
 

Sezione Insegnanti 

A Capetti Gabriella Pedrini Giuliana  
B De Gasperi Renata Zampatti Rita 
C Caspani Paola Mutti Edoarda 
D Colturi Natalina/Andreola Daniela Franceschina Miriam 

Sostegno Franzini Ermanna  
Religione 
Cattolica 

Cusini Margherita Tutte le sezioni 

 
Nella scuola dell’Infanzia opera  l'assistente comunale CALVARUSO ANNAMARIA.  
 
GRUPPI DI LIVELLO 
GRUPPO  

3 anni 
Ins. De Gasperi, Sala Tenna, Colturi +  Assistente Comunale 
Capo Gruppo: ins. Pedrini 

4 anni 
Ins. Gurini, Giudice, Zampatti 
Capo Gruppo: ins. De Gasperi 

5 anni 
 Ins. Capetti, Caspani, Mutti, Gosparini 
Capo Gruppo: ins Caspani 

 
1.c.2  Scuola Primaria 
 
Classi/mod

ulo 
DOCENTE  INSEGNAMENTI 

P  Pini Margherita sez. B 
  Volonteri Eddy sez. A   
  Zampatti Marisa scienze sez. A/B  

Classi 
prime 

  Nolo Pedrat Daniela Motoria A/B 
Zampatti Marisa sez. B  / immagine A e B  
Giudice Gabriella sez. A  / Musica A e B 2° 
Patroni Patrizia Matematica/scienze/motoria  sez. A/B  
Visini Roberta  sez. A – immagina A e B 
Grosini Dorotea sez. B  - motoria A e B 3° 
Muraca Francesca Inglese/Matematica/ / sez. A/B  
Sala Danna Ambrosina Matematica/scienze/immagine sez. A/B 
Simonelli Elisabetta sez A – musica A e B 
Nolo Pedrat Daniela sez.B – Motoria A e B 

4° 

Pini Katiuscia Sostegno 
Garavatti Fiorentina sez. B / immagine A e B 
Cardaccia Luciana sez. A /motoria A e B 

5° 

Pedraccini Tiziana Matematica/scienze/musica sez. A/B  
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 Giancola Patrizia Sostegno 24 h 
 
 
LINGUA INGLESE E RELIGIONE CATTOLICA 
 
Lingua inglese Castelli Angela 2^A/B + 4^A/B + 5^A/B  
Lingua Inglese  Muraca Francesca 1^A/B + 3 A/B 
Informatica Verga Liliana Tutte le classi  

Religione Cattolica Sosio Luisa Tutte le classi 

 
 

 
Nella scuola primaria opera una volontaria del Servizio Civile. 
 
1.c.3  Scuola Secondaria di primo grado 
 
 

Insegnante Materia Classe Ore  
Italiano+ Storia 
+App 

2^A 
 

Di Stefano Michela 
Lettere + appr 3^A coor 

18 
 

Lettere + appr 3^B coor  
Tome’ Elia Maria 

geografia 2^B  
12 

 

Lettere 1^B coor 
Davare Manuel 

Geografia 2^A  
17 1 h a Valdidentro 

Ital+storia+appr 2^B  
Azzalini Agostino 

Lettere + appr 1^A coor 
18 

 

Compagnoni Sara Sc matematiche 
1^A-2^A coor            

3^A 
18 

 

Salatenna Ileana Sc matematiche 1^B- 2^B -3^B 21  
Salvadori Annamaria Francese TUTTE 12    6 h a Valdisotto 

Cecini Domenica Inglese 
TUTTE- coor 

2^B 
18 

 

Fontana Daniel 
Educazione 
artistica 

TUTTE   12 6 h a Valfurva 

Spedicato Antonio 
Educazione 
tecnica 

TUTTE 12   6 h a Valdisotto 

Gianoli Ermanno 
Educazione 
musicale 

TUTTE 12           6 h a Bormio 

Fornaciari Gabriella Scienze motorie TUTTE 12   6 h a Valdisotto 
Parolini Michele Religione TUTTE 6  
Algieri Simona Sostegno 3^B 18  
Giudes Caterina Sostegno 1^A 9  
 

 
 

Nella scuola secondaria opera una volontaria del Servizio Civile. 
 
 

 



Istituto Comprensivo Sondalo 

 7 

 
2. CALENDARI DELLE RIUNIONI: COLLEGIO DEI DOCENTI,  

CONSIGLI,  COLLOQUI SCUOLA-FAMIGLIA 
2.a  Scuola dell'Infanzia  
 DATA C.D. GRUPPI 

ETà 
SEZIONE INCONTRI 

FAMIGLIE 
INTERSEZI
ONE 
TECNICA 

INTERSEZIO
NE 
GENITORI 

SETTEMBRE       
1 MARTEDÌ 2      
2 MERCOLEDÌ     3  
3 GIOVEDÌ   3    
4 VENERDÌ   3    
7 LUNEDÌ     3  
8 MARTEDÌ     3  
9 MERCOLEDÌ     3  
10 GIOVEDÌ     1,5 1,5 
11 VENERDÌ  3     
24 GIOVEDÌ 2        
29 MARTEDÌ   2    
OTTOBRE       
6 MARTEDÌ      2 ass.elez 
13 MARTEDÌ   2    
27 MARTEDÌ  2     
NOVEMBRE       
 ??  SEZ 2      
10 MARTEDÌ  2     
24 MARTEDÌ      2.int.ass. 
DICEMBRE       
1 MARTEDÌ  2     
15 MARTEDÌ   2 profili    
GENNAIO       
12 MARTEDÌ  2     
25-26-27 COLL.IND    4   
FEBBRAIO       
9 MARTEDÌ  2     
24 MERCOLEDÌ  2      
MARZO       
2 MARTEDÌ  2     
23 MARTEDÌ  2     
APRILE       
13 MARTEDÌ  2     
27 MARTEDÌ      2 int.ass 
MAGGIO       
4 MARTEDÌ   2 profili    
11 MARTEDÌ  2     
24-25-26 COLL.IND    4   
 ?? 2       
GIUGNO       
8 MARTEDÌ  2     
29 MARTEDÌ 2       
 
TOTALE 

12 23 14 8 13,5 7,5 
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2.b  Scuola Primaria  
      INTERCLASSE   
   

   

COLLEGIO 

DOCENTI 
AMBITO 

DOCUMENTO 

VALUTAZ. 
TECNICO GENITORI COLLOQUI 

EQUIPE 

PEDAGOGICA 

1 martedì 2             

2 mercoledì       3       

3 giovedì             3 

4 venerdì             3 

7 lunedì             3 

8 martedì       3       

9 mercoledì 2             

10 giovedì             3 

11 venerdì             3 

15 martedì             2 

22 martedì             2 

24 giovedì 2             

S
E

T
T

E
M

B
R

E
 

29 martedì             2 

5 lunedì   2         2 

13 martedì         
1 ass 

ore 16 30     

20 martedì             2 

O
T

T
O

B
R

E
 

27 martedì         2     

3 martedì             2 

10 martedì             2 

18 mercoledì           4   

19 giovedì           4   N
O

V
E

M
. 

24 martedì       1     1 

1 martedì             2 

15 martedì             2 

D
IC

. 

22 martedì             2 

12 martedì             2 

19 martedì             2 

22 venerdì       2       

G
E

N
N

. 

26 martedì             2 

2 martedì   scrutini: martedì 2 h, mercoledì 4h e giovedì 4 h 2 

10 mercoledì     4         

11 giovedì     4         

23 martedì             2 

24 mercoledì 2             F
E

B
B

R
A

IO
 

26 venerdì       2       

2 martedì         2     

9 martedì             2 

16 martedì             2 

23 martedì             2 M
A

R
Z

O
 

                  

13 martedì             2 

21 mercoledì           4   

22 giovedì           4   

27 martedì             2 A
P

R
IL

E
 

                  

3 lunedì   2         2 

11 martedì         2     

? ? 3             

18 martedì             2 

25 martedì             2 

                  

M
A

G
G

IO
 

                  

1 martedì             2 

8 martedì             2 

G
IU

. 

29 Martedì 2 lu 14,mar 15 e mer 16 scrutini   

          

   13 4 8 11 6 16 66 

   Prime 40 ore Seconde 40 ore funz.docente  
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2.c  Scuola Secondaria di primo grado 
 

 GIORNO 
MESE 

 
RIUNIONE 

1^2^3^A 1^ 2^ 3^B 

Settembre 2 Collegio docenti unitario Martedì 1 

Settembre 3 Consigli di classe Mercoledì 2 

Settembre 2 Collegio docenti medie Giovedì  3 

Settembre 2 programmazione docenti medie Venerdì 4 

Settembre 2 Riunioni per materia Lunedì 7 

Settembre 2 programmazione docenti medie Martedì 8 

settembre 2 Riunioni per materia Mercoledì 9 

Settembre 2 programmazione docenti medie Giovedì 10 

settembre 3 Consigli di classe Venerdì 11 

Settembre 2 Collegio docenti unitario  Giovedì 24 

Ottobre 6 Consiglio di classe Giovedì 8 Lunedì 5 

Ottobre 2 
Assemblea di classe (Coordinatori) 
Elezione rappresentanti genitori 

Venerdì 16 

Ottobre 2 Riunione per materia (lettere-lingue-matem.)                 Martedì 27  

Novembre 6 Consiglio di classe (genitori) Giovedì 19 Mercoledì 18 

Dicembre  
Ricevimento genitori  prime e seconde 
Ricevimento genitori  terze 

Giovedì 3 
Martedì 1  

Gennaio 6 Consiglio di classe Giovedì 14 Mercoledì 13 
Febbraio  Scrutinio Giovedì  4 Lunedì 1 

Febbraio 6 

 
Ricevimento genitori  (schede) prime e terze 
Ricevimento genitori  (schede) seconde 
 

 
Mercoledì 10 
 
Giovedì 11 
 

Febbraio 2 Collegio docenti unitario  Mercoledì  24  

Marzo 6 Consiglio di classe (genitori) Giovedì 11 Lunedì 8 

Aprile 2 Riunione per materia (lettere-lingue-matem.)     Martedì 13   

Maggio   

 
Ricevimento genitori  seconde e terze 
Ricevimento genitori prime  
 

Lunedì 3 
Giovedì  6 

Maggio 6 Consiglio di classe  Lunedì 17 Mercoledì 19 

Maggio 
1 
2 

Collegio docenti sc. Media /  unitario ? 

Giugno  scrutinio Sabato  12 pom Lunedì 14 matt 
Giugno 2 Distribuzione schede  Giovedì17 
Giugno 2 Collegio docenti unitario  Martedì 29 
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3.  L’ARTICOLAZONE DEL COLLEGIO DOCENTI 
 
La scuola, al fine di realizzare le attività indicate nel Piano di offerta formativa, istituisce 
dei gruppi di lavoro che, durante specifiche riunioni pomeridiane, si occuperanno degli 
aspetti organizzativi e gestionali.  
 
3.a  Le funzioni strumentali 
 
Sulla base delle direttive dell’art. 33 del C.C.N.L. 2006-2009 e della C.M. n° 104 del 
23.09.2002, il Collegio docenti ha attribuito, per l’anno in corso, le seguenti Funzioni 
Strumentali: 
FUNZIONE: GESTIONE DEL PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA  

• Cura l’aggiornamento del POF  
• Promuove contributi nella programmazione dei diversi ordini di scuola per la 

articolazione di un curricolo verticale.  
• Si relaziona con le commissioni per una valutazione efficace del POF. 
• Presiede la commissione POF 
Assegnata alla insegnante Castelli Angela  

FUNZIONE PER LE NUOVE TECNOLOGIE 
• Promuove l’uso delle nuove tecnologie nella didattica 
• Cura l’aggiornamento del sito  
• Sostiene l’attività informatica dei docenti e degli studenti 
• Presiede la commissione Nuove tecnologie 

Assegnata ai docenti Andreola Daniela, Verga Liliana e Gianoli Ermanno (presiede la 
commissione) 

 FUNZIONE  SOSTEGNO LOGISTICO AGLI STUDENTI  
• Lavora con il corpo docente per individuare i bisogni formativi degli studenti 
• Presiede la commissione Alunni Stranieri 
Assegnata ai docenti Algieri Simona (presidente), Pini Margherita e Colturi Natalina 

 

3.b  Commissioni e gruppi di lavoro 
 
Per coordinare le altre attività che interessano tutto l’Istituto, il Collegio dei Docenti 
istituisce le commissioni di seguito riportate.  
COMMISSIONE  POF 
(presidente FS Castelli)– Zampatti – Mutti – Garavatti –Tomè – Sala Tenna – Sala Danna 
COMMISSIONE NUOVE TECNOLOGIE 
(Presidente FS Gianoli) – Verga -Muraca– Andreola – Azzalini.  
COMMISSIONE CAMEROUN 
Nolo Pedrat (Presidente)  – Giudice – Sosio –– Parolini – Capetti – Franzini – Davare - 
Salvadori 
COMMISSIONE HANDICAP 
Cardaccia (Presidente)-  5 insegnanti di sostegno – Giudice – Sala Danna 
COMMISSIONE INTEGRAZIONE ALUNNI STRANIERI 
(Presidente FS Algieri ) – Colturi – Pini – Volontari – Castelli – Fontana. 
 
Altre Commissioni e/o gruppi di lavoro possono essere costituti nel corso dell’anno 
scolastico in caso di necessità; anche le Commissioni già formate potranno subire 
variazioni dei suoi componenti. 
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3.c  Coordinatori gruppi, classi parallele, consigli di classe 
 
3.c.1 Scuola dell’Infanzia 
 
COORDINATORI GRUPPI DI LIVELLO: 3 anni  -  PEDRINI GIULIANA 
      4 anni  -  DE GASPERI RENATA 

5 anni  -  CASPANI PAOLA 
Presidente Intersezione: Zampatti Rita 
Segretaria Intersezione: Andreola Daniela 
 

3.c.2 Scuola Primaria 
 
 COORDINATORI DI AMBITO: 
Ambito linguistico-antropologico: SIMONELLI ELISABETTA 
Ambito Matematico-scientifico:     PATRONI PATRIZIA 
 
COORDINATORI CLASSI PARALLELE:   
Classe 1°  -  PINI MARGHERITA – VOLONTERI EDDI 
Classe 2°  -  ZAMPATTI MARISA 
Classe 3°  -  GROSINI DOROTEA 
Classe 4°  -  SIMONELLI ELISABETTA  
Classe 5°  -  CARDACCIA LUCIANA 
Responsabile dell’aula computer: Verga Liliana 
Presidenti Interclasse: Garavatti e Zampatti 
Segretari Interclasse: Muraca e Giancola 
 
3.c.3 Scuola Secondaria di primo grado 
 
COORDINATORI  DI CLASSE 
 

 
Responsabili: 
Laboratorio scientifico: Salatenna Ileana 
Laboratorio tecnologico: Spedicato 
Antonio 
Laboratorio musicale: Gianoli Ermanno 

Laboratorio informatico: Gianoli      
Ermanno 
Biblioteca: Azzalini Agostino 
Palestra: Fornaciari Gabriella 

CLASSI COORDINATORI RESPONSABILI PROGETTO U.P. 

PRIMA A  PROF.  AZZALINI PROF.  AZZALINI 

PRIMA B PROF. DAVARE PROF. DAVARE 

SECONDA A  PROF. COMPAGNONI PROF. CECINI 

SECONDA B PROF. CECINI PROF.  SALA TENNA 

TERZA A PROF.  DI STEFANO PROF.  DI STEFANO 

TERZA B PROF.  TOME’ PROF.  TOME’ 
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4. I PROGETTI DIDATTICI DELL'ISTITUTO 

 
Di seguito si riportano i progetti più significativi che si realizzeranno nel corrente anno scolastico 
(le schede di progetto predisposte dagli insegnanti fanno parte integrante del POF). Si precisa che 
vari progetti didattici sono inseriti nelle singole programmazioni di classe, équipe pedagogica, 
sezione. 
 

 TITOLO PROGETTO 
SCUOLA 
CLASSI 

DOCENTI 
RESPONSABILI 

ESPERTI ESTERNI 

 CAMEROUN  
include i laboratori di tutte le sedi 

tutte 
Nolo Pedrat 

Capetti 
 

PROGETTO BIBLIOTECA 
 

EE TUTTE Simonelli E.  

N
A

R
R

A
T

IV
A

 

IL LINGUAGGIO DELLE IMMAGINI MM 1^B Davare  

LAB ANIMAZIONE TEATRALE 5 ANNI AA 5 ANNI Franceschina BENEDETTI 

T
E

A
T

R
O

 

LAB. TEATRALE GENITORI TUTTE AA Capetti BACHIOCCHI 

FESTA DI PRIMAVERA AA – EE Capetti  

APRIAMO UNA FINESTRA AA 
Capetti 

De Gasperi 
CINI 

FESTA DEL VERDE AA Capetti  

LA REGOLA DELLE MOLTE ERRE MM – 1^B Davare  A
M

B
IE

N
T

E
 

A SCUOLA DI SCIENZE MM – 1^B Sala Tenna  

PROGETTO PALLAVOLO EE CL. 3-4-5 Grosini Brughetti 

RUGBY EDUCATIVO EE CL. 1-2 Patroni ASSOC.. RUGBY 

PIEDIBUS EE Sala Danna Genitori Vigili 

POTENZIAMENTO SCUOLA PRIMARIA EE Fornaciari  

M
O

V
IM

E
N

T
A

N
D

O
 

CENTRO SPORTIVO STUDENTESCO MM Giudes  

LABORATORIO MANUALITÀ AA 5- EE 1 Caspani -Pini  

MUSICA E STRUMENTI EE CL. 5 Pedraccini Banda insieme Sondalo 

A
R

T
E

 M
U

SI
C

A
 

LABORATORIO DI TESSITURA MM Tomè  
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CRESCERE CON IL CANTO EE  Sala Danna Esperti Com. Montana 
 

LA MASCHERA E LA SCULTURA DI  RICICLO MM  Fontana  

STARE BENE A SCUOLA MM Tomè Renaldini* 

EDUCAZ. ALLA CRESCITA E SESSUALITA’ MM CL. 3 

 
Compagnoni 
Sala Tenna 

 

ESPERTI ASL 

B
E

N
E

SS
E

R
E

 

ORIENTAMENTO MM  3 A   3 B Di Stefano Tomè Fondazione Creval 

CORSO PROPEDEUTICO ALLO STUDIO DEL 
LATINO 

    MM 3^ Tomè  

APPROFONDIMENTO E CERTIFICAZIONE 
LINGUA INGLESE 

   

SOSTEGNO MM 
Di Stefano 

Compagnoni 
 

SU
C

C
E

SS
O

 
F

O
R

M
A

T
IV

O
 

ITALIANO L2 EE MM Castelli Tomè  

 FORMAZIONE PERSONALE TUTTI Ds Crosa  

 PROGETTO VIAGGI TUTTI   

 



Istituto Comprensivo Sondalo 

 14

 
5. LA FORMAZIONE IN SERVIZIO DEL PERSONALE 

PIANO DI FORMAZIONE/AGGIORNAMENTO   a.s. 2009/10 

 

 

IL C.D.U. ALL’UNANIMITA’ DELIBERA DI APPROVARE L’ADESIONE ALLE 
SEGUENTI PROPOSTE RELATIVE ALL’AGGIORNAMENTO E ALLA FORMAZIONE 
DEI DOCENTI PER L’ANNO SC. 2009/10: 
 
 
 

1. CORSI DELLA AMMINISTRAZIONE O DEGLI ENTI ACCREDITATI sui processi 
innovativi, le indicazioni per il curricolo e/o tematiche varie. Formazione in presenza e a 
distanza. 
In istituto: uso della lavagna Interattiva Multimediale 

 
2. PIANO DI FORMAZIONE DELLA RETE DEGLI ISTITUTI COMPRENSIVI 

DELLA PROVINCIA DI SONDRIO:  
 

 
3. GIORNATE DI FORMAZIONE per i docenti della scuola secondaria di primo grado in 

relazione al Progetto con l’Ufficio di Piano.  
4. GIORNATE DI FORMAZIONE per i docenti della scuola secondaria di primo grado in 

relazione al Progetto LIM.  
 

 
5. ATTIVITA’ DI AGGIORNAMENTO DISCIPLINARE O METODOLOGICO, a cui 

possono partecipare i singoli insegnanti avvalendosi dei 5 giorni previsti dall’art.62 del 
CCNL. 

 
6. INIZIATIVE DI FORMAZIONE INERENTI LE AREE DELLE FUNZIONI 

STRUMENTALI  a cui  queste parteciperanno su nomina del dirigente. 
 

7. ATTIVITA’ DI AUTOAGGIORNAMENTO 
 
Il Collegio delibera di riservare all’autoaggiornamento tutti i fondi che saranno stanziati per 
l’aggiornamento dalla legge 440 con la seguente priorità: acquisto di software inerente il 
sostegno agli studenti disabili. 

 
 
 
Approvato dal Collegio Docenti del 24 settembre 2009 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
      Giulia Crosa 

 

 


